
EÞòÊ¹É Ê´ÉYÉÉxÉ EåòpùÉiÉÒ±É ºÉ½þÉªÉEò (Assistant) ªÉÉ {ÉnùÉEò®úÒiÉÉ ±ÉäJÉÒ {ÉÊ®úIÉäSÉÉ Ê´ÉºiÉÞiÉ
+¦ªÉÉºÉGò¨É

+.Gò. Ê´É¹ÉªÉ +¦ªÉÉºÉGò¨É MÉÖhÉ
1 ¨É®úÉ`öÒ

(<ªÉkÉÉ 12 ´ÉÒ nùVÉÉÇ)
ºÉ´ÉÇ ºÉÉ¨ÉÉxªÉ ¶É¤nùºÉÆOÉ½þ, ´ÉÉCªÉ®úSÉxÉÉ, ´ªÉÉEò®úhÉ, ¨½þhÉÒ
´É ´ÉÉEÂò|ÉSÉÉ® ªÉÉÆSÉÉ +lÉÇ +ÉÊhÉ ={ÉªÉÉäMÉ <iªÉÉnùÒ

50

2 <ÆOÉVÉÒ
(<ªÉkÉÉ 12 ´ÉÒ nùVÉÉÇ)

Spellings, Grammar, Construction of
Simple Sentence, Common Vocabulary,
Literary etc.
(º{Éä±ÉÓMÉ, ´ªÉÉEò®úhÉ ºÉÉä{ÉÒ ´ÉÉCªÉ®úSÉxÉÉ +ÉÊhÉ xÉä½þ¨ÉÓSªÉÉ
¶É¤nùÉÆSÉÉ ´ÉÉ{É®ú, ºÉÉ½þÒiªÉÒEò <iªÉÉnùÒ)

50

3 ºÉÉ¨ÉÉxªÉ YÉÉxÉ nèùxÉÆÊnùxÉ PÉ]õxÉÉ, SÉÉ±ÉÖ PÉb÷É¨ÉÉäb÷Ò, vÉ¨ÉÇ, ºÉÉ½þÒiªÉ,
®úÉVªÉ¶ÉÉºjÉ, ºÉÉ¨ÉÉÊVÉEò ´É +ÉètÉäÊMÉEòò ºÉÖvÉÉ®úhÉÉ, ÊGòb÷É
IÉäjÉÉiÉÒ±É ¨É½þÉxÉ ´ªÉCiÉÒääSÉÒ EòÉªÉÇ, ºÉ´ÉÇ ºÉÉvÉÉ®úhÉ{ÉhÉä
¦ÉÉ®úiÉÉSªÉÉ Ê´É¶Éä¹É Eò°üxÉ ¨É½þÉ®úÉ¹]ÅõÉSªÉÉ <ÊiÉ½þÉºÉÉSÉÒ ´É
¦ÉÚMÉÉä±ÉÉSÉÒ °ü{É®äú¹ÉÉ ªÉÉ´É®úÒ±É ºÉÆ¤ÉÆvÉÒiÉ |É¶xÉ

50

4 ¤ÉÉèÎvnùEò SÉÉSÉhÉÒ =¨Éänù´ÉÉ®ú ÊEòiÉÒ VÉ±Énù ´É +SÉÖEò{ÉhÉä Ê´ÉSÉÉ®ú Eò°ü
¶ÉEòiÉÉä ½äþ +ÉVÉ¨ÉÉ´ÉhªÉÉºÉÉ`öÒ |É¶xÉ

50

BEÖòhÉ MÉÖhÉ 200

±ÉäJÉÒ {ÉÊ®úIÉÉ +ÉìxÉ±ÉÉ<ÇxÉ {ÉvnùiÉÒxÉä, 2 iÉÉºÉÉÆSÉÒ, 200 |É¶xÉÉÆSÉÒ, 200 MÉÖhÉÉÆSÉÒ +ºÉÖxÉ
+ÉìxÉ±ÉÉ<ÇxÉ {ÉÊ®úIÉäSÉä º´É°ü{É ´ÉºiÉÖÊxÉ¹`ö ¤É½Öþ{ÉªÉÉÇªÉÒ +ºÉiÉÒ±É. +ÉìxÉ±ÉÉ<ÇxÉ {ÉÊ®úIÉäSÉä ¨ÉÉvªÉ¨É <ÆOÉVÉÒ Ê´É¹ÉªÉ
´ÉMÉ³ýiÉÉ, <iÉ®ú Ê´É¹ÉªÉÉSÉä ¨ÉÉvªÉ¨É ¨É®úÉ`öÒ +ºÉä±É, <ÆOÉVÉÒ Ê´É¹ÉªÉÉSÉä |É¶xÉ <ÆOÉVÉÒiÉSÉ Ê´ÉSÉÉ®úhªÉÉiÉ ªÉäiÉÒ±É.



EÞòÊ¹É Ê´ÉYÉÉxÉ EåòpùÉiÉÒ±É ±ÉPÉÖ]ÆõEò±ÉäJÉEò (Stenographer) ªÉÉ {ÉnùÉEò®úÒiÉÉ ±ÉäJÉÒ {ÉÊ®úIÉäSÉÉ
Ê´ÉºiÉÞiÉ +¦ªÉÉºÉGò¨É ´É ´ªÉ´ÉºÉÉªÉÒEò SÉÉSÉhÉÒ {ÉÊ®úIÉäSÉä º´É°ü{É

+.Gò. Ê´É¹ÉªÉ +¦ªÉÉºÉGò¨É MÉÖhÉ
1 ¨É®úÉ`öÒ

(<ªÉkÉÉ 12 ´ÉÒ nùVÉÉÇ)
ºÉ´ÉÇ ºÉÉ¨ÉÉxªÉ ¶É¤nùºÉÆOÉ½þ, ´ÉÉCªÉ®úSÉxÉÉ, ´ªÉÉEò®úhÉ, ¨½þhÉÒ ´É
´ÉÉEÂò|ÉSÉÉ® ªÉÉÆSÉÉ +lÉÇ +ÉÊhÉ ={ÉªÉÉäMÉ <iªÉÉnùÒ

30

2 <ÆOÉVÉÒ
(<ªÉkÉÉ 12 ´ÉÒ nùVÉÉÇ)

Spellings, Grammar, Construction of Simple
Sentence, Common Vocabulary, Literary etc.
(º{Éä±ÉÓMÉ, ´ªÉÉEò®úhÉ ºÉÉä{ÉÒ ´ÉÉCªÉ®úSÉxÉÉ +ÉÊhÉ xÉä½þ¨ÉÓSªÉÉ
¶É¤nùÉÆSÉÉ ´ÉÉ{É®ú, ºÉÉ½þÒiªÉÒEò <iªÉÉnùÒ)

30

3 ºÉÉ¨ÉÉxªÉYÉÉxÉ nèùxÉÆÊnùxÉ PÉ]õxÉÉ, SÉÉ±ÉÖ PÉb÷É¨ÉÉäb÷Ò, vÉ¨ÉÇ, ºÉÉ½þÒiªÉ,
®úÉVªÉ¶ÉÉºjÉ, ºÉÉ¨ÉÉÊVÉEò ´É +ÉètÉäÊMÉEòò ºÉÖvÉÉ®úhÉÉ, ÊGòb÷É
IÉäjÉÉiÉÒ±É ¨É½þÉxÉ ´ªÉCiÉÒääSÉÒ EòÉªÉÇ, ºÉ´ÉÇ ºÉÉvÉÉ®úhÉ{ÉhÉä
¦ÉÉ®úiÉÉSªÉÉ Ê´É¶Éä¹É Eò°üxÉ ¨É½þÉ®úÉ¹]ÅõÉSªÉÉ <ÊiÉ½þÉºÉÉSÉÒ ´É
¦ÉÚMÉÉä±ÉÉSÉÒ °ü{É®äú¹ÉÉ ªÉÉ´É®úÒ±É ºÉÆ¤ÉÆvÉÒiÉ |É¶xÉ

30

4 ¤ÉÉèÎvnùEò SÉÉSÉhÉÒ =¨Éänù´ÉÉ®ú ÊEòiÉÒ VÉ±Énù ´É +SÉÖEò{ÉhÉä Ê´ÉSÉÉ®ú Eò°ü ¶ÉEòiÉÉä ½äþ
+ÉVÉ¨ÉÉ´ÉhªÉÉºÉÉ`öÒ |É¶xÉ

30

BEÖòhÉ MÉÖhÉ 120
5 *´ªÉ´ÉºÉÉªÉÒEò SÉÉSÉhÉÒ Professional efficiency

1. The candidate will be given one dictation
test in English or Hindi/Marathi at 80 w.p.m.
for 10 minutes.
2. The candidate who opt to take the test in
English will be required to transcribe the
matter in 50 minutes on Computer & the
candidate who opt to take the test in
Hindi/Marathi will be required to transcribe
the matter in 65 Minutes on Computer.

50

3. Bachelor’s Degree from a recognized
University with working knowledge of
Computers.

10

4. Two years working experience in relevant
field.

20

´ªÉ´ÉºÉÉÊªÉEò SÉÉSÉhÉÒ BEÖòhÉ MÉÖhÉ 80
±ÉäJÉÒ ´É ´ªÉ´ÉºÉÉÊªÉEò SÉÉSÉhÉÒ Ê¨É³ÖýhÉ BEÖòhÉ (120+80) 200

±ÉäJÉÒ {ÉÊ®úIÉÉ +ÉìxÉ±ÉÉ<ÇxÉ {ÉvnùiÉÒxÉä, 90 Ê¨ÉxÉÒ]õÉÆSÉÒ (Ênùb÷ iÉÉºÉ), 120 |É¶xÉÉÆSÉÒ, 120 MÉÖhÉÉÆSÉÒ
+ºÉÖxÉ +ÉìxÉ±ÉÉ<ÇxÉ {ÉÊ®úIÉäSÉä º´É°ü{É ´ÉºiÉÖÊxÉ¹`ö ¤É½Öþ{ÉªÉÉÇªÉÒ +ºÉiÉÒ±É. +ÉìxÉ±ÉÉ<ÇxÉ {ÉÊ®úIÉäSÉä ¨ÉÉvªÉ¨É <ÆOÉVÉÒ Ê´É¹ÉªÉ
´ÉMÉ³ýiÉÉ, <iÉ®ú Ê´É¹ÉªÉÉSÉä ¨ÉÉvªÉ¨É ¨É®úÉ`öÒ +ºÉä±É, <ÆOÉVÉÒ Ê´É¹ÉªÉÉSÉä |É¶xÉ <ÆOÉVÉÒiÉSÉ Ê´ÉSÉÉ®úhªÉÉiÉ ªÉäiÉÒ±É.

*+ÉìxÉ±ÉÉ<ÇxÉ ±ÉäJÉÒ {ÉÊ®úIÉäiÉ ÊEò¨ÉÉxÉ 45 ]õCEäò MÉÖhÉÉºÉ½þ =kÉÒhÉÇ ½þÉähÉÉ®äú =¨Éänù´ÉÉ® ´ªÉ´ÉºÉÉÊªÉEò SÉÉSÉhÉÒ
näùhªÉÉEò®úÒiÉÉ {ÉÉjÉ ®úÉ½iÉÒþ±É.



EÞòÊ¹É Ê´ÉYÉÉxÉ EåòpùÉiÉÒ±É ´ÉÉ½þxÉ SÉÉ±ÉEò-ÊxÉ-ªÉÉÆÊjÉEò (Driver-cum-Mechanic) ªÉÉ {ÉnùÉEò®úÒiÉÉ ±ÉäJÉÒ {ÉÊ®úIÉäSÉÉ
Ê´ÉºiÉÞiÉ +¦ªÉÉºÉGò¨É ´É ´ªÉ´ÉºÉÉªÉÒEò SÉÉSÉhÉÒ {ÉÊ®úIÉäSÉä º´É°ü{É

+.Gò. Ê´É¹ÉªÉ +¦ªÉÉºÉGò¨É MÉÖhÉ
1 ¨É®úÉ`öÒ

(<ªÉkÉÉ 10 ´ÉÒ nùVÉÉÇ)
ºÉ´ÉÇ ºÉÉ¨ÉÉxªÉ ¶É¤nùºÉÆOÉ½þ, ´ÉÉCªÉ®úSÉxÉÉ, ´ªÉÉEò®úhÉ, ¨½þhÉÒ ´É
´ÉÉEÂò|ÉSÉÉ® ªÉÉÆSÉÉ +lÉÇ +ÉÊhÉ ={ÉªÉÉäMÉ <iªÉÉnùÒ

30

2 <ÆOÉVÉÒ
(<ªÉkÉÉ 10 ´ÉÒ nùVÉÉÇ)

Spellings, Grammar, Construction of Simple
Sentence, Common Vocabulary, Literary etc.
(º{Éä±ÉÓMÉ, ´ªÉÉEò®úhÉ ºÉÉä{ÉÒ ´ÉÉCªÉ®úSÉxÉÉ +ÉÊhÉ xÉä½þ¨ÉÓSªÉÉ ¶É¤nùÉÆSÉÉ
´ÉÉ{É®ú, ºÉÉ½þÒiªÉÒEò <iªÉÉnùÒ)

30

3 ºÉÉ¨ÉÉxªÉYÉÉxÉ nèùxÉÆÊnùxÉ PÉ]õxÉÉ, SÉÉ±ÉÖ PÉb÷É¨ÉÉäb÷Ò, vÉ¨ÉÇ, ºÉÉ½þÒiªÉ, ®úÉVªÉ¶ÉÉºjÉ,
ºÉÉ¨ÉÉÊVÉEò ´É +ÉètÉäÊMÉEòò ºÉÖvÉÉ®úhÉÉ, ÊGòb÷É IÉäjÉÉiÉÒ±É ¨É½þÉxÉ
´ªÉCiÉÒääSÉÒ EòÉªÉÇ, ºÉ´ÉÇ ºÉÉvÉÉ®úhÉ{ÉhÉä ¦ÉÉ®úiÉÉSªÉÉ Ê´É¶Éä¹É Eò°üxÉ
¨É½þÉ®úÉ¹]ÅõÉSªÉÉ <ÊiÉ½þÉºÉÉSÉÒ ´É ¦ÉÚMÉÉä±ÉÉSÉÒ °ü{É®äú¹ÉÉ ªÉÉ´É®úÒ±É ºÉÆ¤ÉÆvÉÒiÉ
|É¶xÉ

30

4 +ÆEòMÉÊhÉiÉ ¤Éä®úÒVÉ, ´ÉVÉÉ¤ÉÉEòÒ, MÉÖhÉÉEòÉ®ú, ¦ÉÉMÉÉEòÉ®ú, ºÉ®úÉºÉ®úÒ ´É ]õCEäò´ÉÉ®úÒ
ªÉÉ´É®úÒ±É ºÉÆ¤ÉÊvÉiÉ |É¶xÉ.

30

±ÉäJÉÒ {ÉÊ®úIÉÉ MÉÖhÉ 120
5 *´ªÉ´ÉºÉÉªÉÒEò/|ÉÉiªÉÊIÉEò

SÉÉSÉhÉÒ
´ªÉÉ´ÉºÉÉÊªÉEò SÉÉSÉhÉÒ
+) ´ÉÉ½þxÉ SÉÉ±ÉÊ´ÉhªÉÉSÉä EòÉè¶É±ªÉ SÉÉSÉhÉÒ
1. ]ÅõC]õ®ú                                10 MÉÖhÉ
2. VÉÒ{É/EòÉ®ú                             10 MÉÖhÉ
3. Ê¨ÉxÉÒ¤ÉºÉ                              10 MÉÖhÉ
¤É) +É®ú]õÒ+Éä SÉä ÊxÉªÉ¨É ´É ´ÉÉ½þiÉÚEòÒSÉä ÊSÉx½äþ
1. BEÚòhÉ {ÉÉSÉ ÊxÉªÉ¨É ´É ÊSÉx½äþ              10 MÉÖhÉ
Eò) |ÉÉiªÉIÉÒEò SÉÉSÉhÉÒ {ÉÊ®úIÉÉ
1. BEÖòhÉ {ÉÉSÉ |ÉÉiªÉÊIÉEäò (Spoting)       10 MÉÖhÉ
b÷) |É¨ÉÉhÉ{ÉjÉä
1. ºÉÆ¤ÉÆvÉÒiÉ {ÉnùÉSÉÉ +ÉètÉäMÉÒEò |ÉÊ¶ÉIÉhÉ       10 MÉÖhÉ
ºÉÆºlÉä̈ ÉÉ¡ÇòiÉ BEò ´É¹ÉÉÇSÉä +¦ªÉÉºÉGò¨É |É¨ÉÉhÉ{ÉjÉ.
2. ¨ÉÉxªÉiÉÉ|ÉÉ{iÉ ºÉÆºlÉäiÉ ´ÉÉ½þxÉ SÉÉ±ÉÊ´ÉhªÉÉSªÉÉ  10 MÉÖhÉ
EòÉ¨ÉÉSÉÉ 3 ´É¹ÉÉÇSÉÉ +xÉÖ¦É´É.
3. ´ÉÉ½þxÉ ªÉÉÆÊjÉEòÒ EòÉ¨ÉÉSÉÉ 1 ´É¹ÉÉÇSÉÉ +xÉÖ¦É´É 10 MÉÖhÉ

´ªÉ´ÉºÉÉÊªÉEò/|ÉÉiªÉÊIÉEò SÉÉSÉhÉÒ BEÖòhÉ MÉÖhÉ 80
±ÉäJÉÒ ´É ´ªÉ´ÉºÉÉÊªÉEò/|ÉÉiªÉÊIÉEò SÉÉSÉhÉÒ Ê¨É³ÖýhÉ BEÖòhÉ
(120+80)

200

±ÉäJÉÒ {ÉÊ®úIÉÉ +ÉìxÉ±ÉÉ<ÇxÉ {ÉvnùiÉÒxÉä, 90 Ê¨ÉxÉÒ]õÉÆSÉÒ (Ênùb÷ iÉÉºÉ), 120 |É¶xÉÉÆSÉÒ, 120 MÉÖhÉÉÆSÉÒ
+ºÉÖxÉ +ÉìxÉ±ÉÉ<ÇxÉ {ÉÊ®úIÉäSÉä º´É°ü{É ´ÉºiÉÖÊxÉ¹`ö ¤É½Öþ{ÉªÉÉÇªÉÒ +ºÉiÉÒ±É. +ÉìxÉ±ÉÉ<ÇxÉ {ÉÊ®úIÉäSÉä ¨ÉÉvªÉ¨É <ÆOÉVÉÒ Ê´É¹ÉªÉ
´ÉMÉ³ýiÉÉ, <iÉ®ú Ê´É¹ÉªÉÉSÉä ¨ÉÉvªÉ¨É ¨É®úÉ`öÒ +ºÉä±É, <ÆOÉVÉÒ Ê´É¹ÉªÉÉSÉä |É¶xÉ <ÆOÉVÉÒiÉSÉ Ê´ÉSÉÉ®úhªÉÉiÉ ªÉäiÉÒ±É.

*+ÉìxÉ±ÉÉ<ÇxÉ ±ÉäJÉÒ {ÉÊ®úIÉäiÉ ÊEò¨ÉÉxÉ 45 ]õCEäò MÉÖhÉÉºÉ½þ =kÉÒhÉÇ ½þÉähÉÉ®äú =¨Éänù´ÉÉ® ´ªÉ´ÉºÉÉÊªÉEò SÉÉSÉhÉÒ
näùhªÉÉEò®úÒiÉÉ {ÉÉjÉ ®úÉ½iÉÒþ±É.


